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ค าน า 
                 ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก
ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัย
เพ่ิมข้ึนส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัย
หนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้ง          
สาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความส าคัญ
เป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยต่างๆที่เกิดข้ึน เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความ
เข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้ จึงจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล       

                 ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดท าเป็นรูปเล่มไว้ เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน 
ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก
ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้น และสามารถนาไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความ
เดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย คณะกรรมการผู้จัดท าคู่มือ
ปฏิบัติงาน 
 
 
                                                                  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
                                                                           ผู้จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน 
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        งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
๑. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้าง 
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เลี่ยงภั ยมากขึ้น 
ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซ่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว 
และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน 
การเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความ 
ช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น 
ผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ 
เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค ์
๑. เพ่ือให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วน

ต าบลนาปัง  มีข้ันตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงาน 

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้ มีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและท้นเวลา  
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
๖. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามค าศัพท ์
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้าทั้ง 

ทางด้านโครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด 
สาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการ 
ล่วงหน้าก่อนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบ 
จากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและ 
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
การเตรียมความพร้อมรับมือและการฟ้ืนฟูบูรณะ 
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การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพ้ืนฟูสภาพเพ่ือท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือ

ได้รับ ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ 
ผู้ประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของ 
รัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง 
มหาดไทย 

ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 

                      ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  นายกเทศมนตรี   
                      ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
                      เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย ในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕5๐ 

กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 

กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ  หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทา          
สาธารณภัย 

กองอ ำนวยกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน 
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด 
สาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 

๔. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
๔.๑.๑ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 

ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น และ ,ให้มีที่ท าการ โดยให้ใช้ที่ท าการ/ส านักงานองค์การ 
บริหารส่วนต าบลนาปัง เป็นส านักงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง เป็น
ผู้อ านวยการ และมีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และ
ภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดขอบ ในการป้องกัน 
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และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเอ้ืองและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติขึ้น
ในพ้ืนที ่

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดาเนินการป้องกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง 

หรือเขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดขอบ รวมทั้ง 

ประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วน

ต าบลนาปัง 
๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 

ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
(๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทา      

สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่ 
เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา       
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน 
ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน 
สถานการณ์ท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความ 
เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความ
ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 

(๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชี
ผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การ 
สงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งด าเนินการ 
ฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 

(๔) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้ 
เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ 
ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุก าลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาปังเป็นหลัก  
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา    

สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนให้พ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให้ 
ผู้อ านวยการอ าเภอภูเพียงทราบทันท ี
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๕. สถานที่ตั้ง 

ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 141  บ้านก้อดแก้ว หมู่ที่ 4 ต าบลนาปัง  
อ าเภอภูเพียง จังหวัดน่าน  55000 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
 เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์       
สาธารณภัยที่อาจเกิดข้ึนในพ้ืนที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วนนาปัง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการให้
พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ าเพ่ือให้เกิดความ
พร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความส่อแหลมในเซตพื้นที่ โดยพจิารณาจาก
ข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดลอ้มต่าง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูล
และระบบสารสนเทศ 

- จัดทาฐานข้อมูลเพื่อสนบัสนนุการบริหารจัดการสาธารณภัย 
 - พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลดา้นสาธารณภัยระหวา่ง หน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
 - กระจายข้อมูลด้านสาธารณภยัไปยังหน่วยงานที่มีหนา้ทีป่ฏิบตัิการ 
 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้าง
ความ ตระหนักด้านการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนนุให้สื่อประชาสัมพนัธ์ให้มีบทบาทในการ รณรงค์ประชาสัมพันธ์
เพื่อปลูกฝังจิตส านึกดา้นความ ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเก่ียวกับความ
ปลอดภัยในชีวติประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพนัธ์ ให้ ชัดเจนเข้าใจง่าย 
เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม และเป็นทีน่่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนนุให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทา    
สาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มีส่วน
ร่วมในการ รณรงค์ในเร่ืองความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน
โครงสร้างและ เครื่องหมาย
สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเปน็สถานที่หลบภัย ส าหรับพืน้ทีท่ี่การหนีภัย
ท าได้ยาก หรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลงับ ารุง หรือ เส้นทางไปสถานที่
หลบภัยให้ใช้การได ้
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏบิัติการ
ฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏบิัตกิารฉุกเฉินและแผน ส ารองของหน่วยงาน 
และมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสาร ส ารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพนัธ์ข่าวสารแก่ ประชาชน และเจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภยัและส่งสัญญาณ เตือนภัยให้ประชาชน
และเจ้าหน้าที่ได้รบัทราบล่วงหน้า 
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจดัเตรียมสถานที่ ปลอดภัยส าหรับคนและสัตว์
เลี้ยง 
- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบร้อย รวมทั้งการ
ควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ ผูป้ระสบภัย 
- จัดท าบญัชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 
 

๒.๒ ด้านบุคลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ
ก าหนดวิธีการปฏิบัติตาม หน้าที่และ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการพัฒนา
ศักยภาพและการฝึกอบรม บุคลากร ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย  
- จัดท าบัญชีผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือ เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและ
องค์กรที่เก่ียวข้อง  
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝึกอบรมประชาชน 
 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณ์ เคร่ืองมือเครื่องใช้ 
และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จ าเป็นให้
พร้อมใช้งานได้ทันท ี
- จัดท าบญัชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ขอหน่วยงาน 
ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยให้ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพืน้ฐานส าหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ ามนัเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 
 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ -จัดประชุมหนว่ยงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
เข่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผูน้ าชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบให้แก่หน่วยงานนัน้  
-ก าหนดผู้ประสานงานทีส่ามารถติดต่อได้ตลอดเวลา ของหน่วยงาน 
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กำรปฏิบัติในภำวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ 

ประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักกำรปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา    

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง หรือกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อ าเภอภูเพียง 
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามข้ึนตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเมื่อเกิดสำธำรณภัย ระดับหมู่บ้ำน/ขุมชน 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้ง เตือนภัยแจ้งเหตุให้

ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บา้น / ขุมชนและ
ผู้อ านวยการท้องถิน่ / ผู้ทีผู่้อ านวยการท้องถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุ
สื่อสาร/โทรศัพท์ -วิทยุสื่อสารความถี่ ๑๖๒.525 MHz -โทรศัพท์สายดว่น 
๐54-718220   

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บา้น/ ขุมชน/ อปพร./ 
มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร ต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกัน
และ บรรเทาสาธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานตา่ง ๆ -กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / ข้างเคียง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕๔.6๗๕ MHz -โทรศัพท์สายด่วน ๑๖๖๙  
-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ขุมชนในการระงบัภัย ให้ประธาน
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย หมู่บา้น / ขุมชน รายงานต่อ
ผู้อ านวยการ ท้องถิน่ เพื่อขอความช่วยเหลือ 

 
๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. การจัดตั้งศูนย์อ านวยการเฉพาะ
กิจฯ 

ผู้อ านวยการท้องถิน่ออกค าสั่งตัง้ศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ 

๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรบั
แจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย -แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 
-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 
-ออกประชาสัมพนัธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผู้อ านวยการท้องถิน่เข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาการ เหตุการณใ์นที่เกิดเหตุ 
เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ 
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติการด้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
-จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง อ านวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย จังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงาน
ต่าง ๆ 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการ ป้องกันและบรรเทา        
สาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ในพื้นที่ / องค์กร         
สาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา สาธารณ
ภัยระดับเหนือขึ้นไป  
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ ๑๕๔.6๗๕ MHz  
-โทรศัพท์สายด่วน 054-7182200 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ ด าเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 
๓. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกว่ำระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
1.การส่งต่อการควบคุม
สถานการณ์ 

-กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับสถานการณ์
ได้ ให้รายงานต่อผู้อ านวยการอ าเภอเพ่ือส่งมอบการควบคุมสถานการณ์
ต่อไป 

 
กำรอพยพ 

วัตถุประสงค์ 
เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ  และสามารถ

ด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ 
สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัยและ 
สามารถให้การบริการประชาชนได้ หลักการปฏิบัติ 

 
๑. กำรเตรียมกำรอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. จัดท าแผนอพยพในพื้นที่เสีย่ง
จากสาธารณภัย 

ประชุมผูท้ี่เก่ียวข้อง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและส ารวจสถานที่ 
-สถานทีป่ลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 
-เส้นทางหลัก และส ารองส าหรบัอพยพ 
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หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

 -ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปา้ยบอกเส้นทางอพยพทั้ง เสน้ทางหลักและ
เส้นทางรอง 
-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จ าเปน็ต่อการอพยพ 
-จัดล าดบัความส าคัญซองการอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท ซองบุคคล
ตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน  
-ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นที่รองรับ การอพยพ 
-จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งา่ยต่อการท าความเข้าใจ ให้
ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วย
ปฏิบัติการฉุกเฉิน หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างส่ าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้
ในการช่วยเหลือ ตัวเองเมื่ออยู่ใน
ภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบ
เตือนภัยและ แผนอพยพ ประเมิน
เพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏบิัติการบนโตะ๊ และแบบ ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางาน
ระบบสื่อสาร 

-ติดต่อกับผู้มี'วิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเช้าร่วมในการแจ้ง
เตือนภัย 
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศัยและทา
งานในพื้นที่ เสี่ยงภัย ว่ามีความ
เสี่ยงต่อภัยประเภทใด ในหมีบ้าน/
ชุมชน เซ่น อุทกภัย อัคคีภัย วาต
ภัย 

การประชุมหมู่บา้น/ชุมชน 

 
๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย -จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพ และ สัตว์เลี้ยง 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ า อาหาร น้ าดื่ม และสิ่งแวดล้อม
ให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณปูโภคพื้นฐาน 
-จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบง่พื้นที่ให้เป็นสดัส่วน เป็นกลุ่มครอบครัวหรือ
กลุ่มชุมชน 
-จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทัง้ในสถานทีอ่พยพ และบา้นเรือน ของผู้อพยพ 
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3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. เรียกประชุมกองอ านวยการบีอง
กันและบรรเทา สาธารณภัยหมู่บ้าน 
/ ชุมชน เม่ือได้รับข้อมูล แจ้งเตอืน
จากอ าเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูล
เครื่อง จัดปริมาณน้าฝน / มสิเตอร์
เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาปัง 

๒. เตรียมความพร้อม / 
เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัยทั้งหมด 
(สัญญาณเตือนภัยวทิยุสื่อสาร 
โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัย
ที่มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ ์

๓. ติดตามสถานการณ์จากทาง
ราชการ สื่อมวลชน และอาสาสมัคร
เตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย
องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นในพ้นที่
ที่ประสบภัย 

-บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
-บัญชีจ านวนและชนดิชองสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่ส ารองไวส้าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๔. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการ
เตือนภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย
รองรับผู้อพยพและ สัตว์เลีย้ง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝา่ยสื่อสารชอง คณะกรรมการบ้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย หมู่บา้น / ชุมชน ออกประกาศเตือนภยัเพื่ออพยพ
ให้ สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เข่น เสียงตาม สาย วทิยุ หอ
กระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ตา่ง ๆ ที่
ก าหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย ประจ าชุมชน / หมู่บา้น 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยงัจุดนัดหมาย / 
จุดรวมพล เพื่อรับผู้อพยพหรือตาม
บ้านที่มีผูป้่วย คนชรา เด็ก และ
สัตว์เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบ้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัย
บ้านเรือนผู้อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 
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๓. กำรด ำเนินกำรอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภัย ส ารวจความเสียหายซองพื้นทีป่ระสบภัย รวมทั้ง บ้านเรือนของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เปน็
เส้นทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้
ประชาชนได้ รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของ
ประชาชนในการ อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ทีผู่้อพยพพักอาศัย 

๔. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรือน 

ชี้แจงในทีป่ระชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลบั 
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ขั้นตอนกำรด ำเนินด้ำนกำรชว่ยเหลือ            
เหตุสำธำรณภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

รับแจ้ง 
 ุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนเหตุด่วนสำธำรณภัย 

รำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ 
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(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นำที หรือ  ๓ ชั่วโมง) 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 
ด้ำนกำรสนับสนุนน้ ำอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(๑ นำที) 

เสนอหัวหน้ำส ำนักงำนปลัด อบต. (๕ นำที) 

เสนอปลัด อบต . (10 นาที) 

เสนอ ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 

ด ำเนินกำร (150 นาที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนผลกำร
ปฏิบัติ 
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                       (รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นำที หรือ  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นำที) 

 
 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
พนักงำนขับรถบรรทุกน้ ำกรณีส่งน้ ำอุปโภค-บริโภค 

รับค ำสั่งผู้บังคับบัญชำ หรือ เขียนแบบขอ
อนุเครำะห์น้ ำอุปโภค-บริโภค  (5 นาที) 

ด ำเนินกำร 
(150 นาที) 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนผู้บังคับบัญชำ  
(5 นาที) 
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                    (รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค ำสั่งจำกศูนย์ส่ังกำร) 
 

 

 
 
 

รับค ำสั่งจำกศูนย์ส่ังกำร 

ออกปฏิบัติงำนทันที 

เสร็จสิ้นภำรกิจ 

รำยงำนศูนย์ส่ังกำร 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
หน่วยปฏิบัติงำนระบบกำรแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลำด ำเนินกำร ๙๐ วัน นับแต่วันที่เกิดสำธำรณภัย) 
 
 

๑
๗ 

รับเรื่องร้องทุกข์หรือขอรับกำรช่วยเหลือ 

เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัด  (๕  นำที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นำที) 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
กำรช่วยเหลือเยียวยำผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหำรพิจำรณำ  (๑๕  นำที) 

ประชุม คกก.พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 
(12๐ นำที) 

สรุปผลกำรพิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือ 
(๖๐  นำที) 

เสนอผู้บริหำรพิจำรณำ 
(๑๕  นำที) 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกำเบิกจ่ำย 

ส ำรวจควำมเสียหำยร่วมกับกองช่ำง 
(๑๒๐ นำที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นำที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รำยกำรช่วยเหลือ  อ ำเภอภูเพียง 
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(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่) 
 

รับแจ้งเหตุ (๑ นำที) 

จัดเจ้ำหน้ำที่ออกปฏิบัติงำนทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จำกผู้บังคับบัญชำ 

เสร็จสิ้นภำรกิจเจ้ำหน้ำที่กลบัท่ีปกติ 

ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรระงับเหตุอัคคีภัย 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ ๕ นำที) 

รำยงำนด่วนเหตุสำธำรณภัย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ อบต.) 

รำยงำน
ผู้บังคับบัญชำ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก



 

 

 
 
 
เลขที่ / ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 

๑41  หมู่ที่ 4 ต าบลนาปัง  
อ าเภอภูเพียง จังหวัดน่าน  55000 
 

หนังสือรับรองผู้ประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดำ 
 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า.............................................เกิดวันที.่.................................. 
เลขประจ าตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................ อ่ืนๆ.................(ถ้ามี) 
ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้านเลขท่ี..........หมู่ที.่.........        ...................ต าบล                   อ าเภอ                .    
จังหวัด                  รหัสไปรษณีย์                      โทรศัพท์..................................................................... 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้านหรือที่อยู่ที่ติดต่อได้ บ้านเลขที่..........หมู่ที.่..........ถนน ...............................................  
อ าเภอ               .  จังหวัด                    รหัสไปรษณีย์                        โทรศัพท.์............................ 
เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..................................(ระบุประเภทของสาธารณภัยและ 
สถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่........................................................ ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความ 
เสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟ้ืนฟูจากหน่วยงานของทางราชการด้านใด ด้าน
หนึ่งหรือหลายด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางท่ีหน่วยงานนั้นก าหนด รายละเอียดตารางแสดง สิทธิ 
ที่จะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายนี้ 

ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 
 
 

(........................................................................ ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

 
ด่วนที่สุด                                            วันที่ ….....  เดือน ………...   พ.ศ................. 
ที่   นน …………….   /  ………….                          
จาก   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
ถึง      นายอ าเภอภูเพียง 

1. ชนิดของภัย       อุทกภัย วาตภัย         พายุลูกเห็บ         อัคคีภัย        ไฟป่า       อากาศหนาว 
       ความแห้งแล้ง    สารเคมีและวัตถุอันตราย  ทุ่นระเบิด  อ่ืนๆ (ระบุ)............................. 

ความรุนแรงของภัย    เล็กน้อย    ปานกลาง     รุนแรง 
ลักษณะของภัย .................................................................................................................................................. . 

2. ภัยเกิดเมื่อ วันที่..................เวลา....................น. สิ้นสุดเมื่อวันที่........................ เวลา .......................... น. 

3. สถานที่เกิดภัย ...............................................................................................................................................  

4. ราษฎรที่ประสบภัย 
4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ............  คน .................... ครัวเรือน  4.2 บาดเจ็บ………….…..………คน 
4.3 เสียชวีิต……………คน  4.4 สูญหาย………..คน  4.5 อพยพไปยังที่ปลอดภัย…………. คน ………… ครัวเรือน 

5. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหายเบื้องต้น 
5.1 อาคารสิ่งปลูกสร้าง       บ้านพักอาศัยเสียหายทั้งหลัง .........หลัง       บ้านพักอาศัยเสียหายบางส่วน 
…....หลัง  อาคารสูงตั้งแต่ 23 เมตรขึ้นไป..............อาคาร โรงงาน...............แห่ง 
5.2 วัด..................แห่ง 
5.3 สถานที่ราชการ ....................แห่ง (ระบุ)……………………………………………………………………………….………….. 
5.4 อ่ืนๆ (ระบุ)....................................................................................................................................... ............. 
5.5 พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่...........ไร่  นาข้าว .............ไร่  สวน .............ไร่  บ่อปลา .........บ่อ
บ่อกุ้ง ...........บ่อ สัตว์เลี้ยง (โค.............ตัว  สุกร.........ตัว  เป็ด/ไก่............ตัว)  อื่นๆ(ระบุ)........................... 
ความเสียหายประมาณ.....................................................บาท 
5.6 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน.............สาย  สะพาน............แห่ง  คอสะพาน..............แห่ง  ฝาย.............แห่ง 
อ่ืนๆ (ระบุ)............................................................................  ความเสียหายประมาณ..................................บาท 
รวมความเสียหายเบื้องต้นประมาณ.................................................บาท 

6. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น……………………………………………………………………………………………………………… 

7. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้.................................................................................................................................... 

8. การด าเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่ 
       ส่วนราชการอ่ืน (ชื่อ)...............................................       ภาคเอกชน (ชื่อ)................................................ 
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9. ขอรับรองว่าพื้นทีด่ังกล่าวเป็นพื้นที่ประสบภัยพิบัติซึ่งเกิดความเสียหายจริง โดยมีความประสงค์ 
         รายงานข้อมูลเบื้องต้น เพ่ือโปรดทราบ 
         รายงานเพื่อขอจังหวัดประกาศเป็นพ้ืนที่ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 

(ลงชื่อ)..................................................... ผู้รายงาน 
(นายศรีลัย   ติ๊บแก้ว) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยตนเอง) 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง  อ าเภอ ภูเพียง  จังหวัด น่าน 
 

      วันที่................เดือน................................พ.ศ........... 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................นามสกุล..............................อายุ.........ปี  
อยู่บ้านเลขท่ี..............................หมู่ที่.................ซอย.............................ถนน...................... ...........ต าบล นาปัง  
อ าเภอภูเพียง จังหวัดน่าน โทรศัพท์.......................................................E-mail …………………………………………
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ---- 
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)..............................................สกุล.............................. ............
เบอร์ติดต่อ........................................มีความประสงค์ขอ (หน่วยงาน)...................................................................
ด าเนินการช่วยเหลือ ดังนี้ 
 
 1. ประเภทการช่วยเหลือ 
  1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)............................................................       

           ............................................................................................................................. ................................... 
 1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)....................... 

           ............................................................................................................................. ................................... 
 1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น).......................... 
............................................................................................................................. ................................... 
 1.2 ด้านอื่น ๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)...................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
2. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

............................................................................................................................. .................................................

....................................................................................................................................................................... .......

............................................................................................................................ ..................................................

............................................................................................................................. ................................................. 
3. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว จ านวน...................ฉบับ 

   ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

 
 

  
 

 
  
 

(ลงชื่อ).................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (...............................................) 

(ลงชื่อ).................................................จนท.ผู้รับค าขอ 
        (...............................................) 



 

แบบลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือของประชาชน 
(กรณีร้องขอด้วยผู้แทน) 

องค์การบริหารส่วนต าบลนาปัง  อ าเภอ ภูเพียง  จังหวัด น่าน 
 

      วันที่................เดือน................................พ.ศ........... 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................นามสกุล..............................อายุ....... ..ป ี
อยู่บ้านเลขท่ี..............................หมู่ที่.................ซอย.............................ถนน.................................ต าบล นาปัง  
อ าเภอภูเพียง จังหวัดน่าน โทรศัพท์.......................................................E-mail …………………………………………
หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน ---- 
บุคคลที่สามารถติดต่อได้ ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)..............................................สกุล.............................. ............
เบอร์ติดต่อ........................................มีความประสงค์ขอให้(หน่วยงาน).................................... ...........................
ด าเนินการช่วยเหลือ....................................................................... ดังนี้  
 
 1. ประเภทการช่วยเหลือ 
  1.1 ด้านสาธารณภัย (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)............................................................      

           ............................................................................................................................. ................................... 
 1.2 ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)....................... 

           ................................................................................................................ ................................................ 
 1.3 ด้านการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดข้ึน).......................... 
......................................................................................................... ....................................................... 
 1.2 ด้านอื่น ๆ (ระบุปัญหา/ความเดือดร้อนที่เกิดขึ้น)......................................................................  
............................................................................................................................. ................................... 
2. ข้าพเจ้าจึงขอความช่วยเหลือ (ระบุความต้องการ/สิ่งที่ขอความช่วยเหลือ) 

..................................................................................................................................................... .........................
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